CPSMJN

Consércio Piblico de Saude
da MicroregiGo de Juazeiro do Norte

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE
GERENCIAMENTO DE PRONTUARIOS JUNTO AO SAME (SERVICO DE ARQUIVO MEDICO DE
ESTATISTICA) DA POLICLINICA JOAO PEREIRA DOS SANTOS, COMPREENDENDO O
ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES, CONFECGAO DE RELATORIOS, ASSESSORIA A
COMISSAO DE REVISAO DE PRONTUARIOS E PADRONIZAGAO DAS ATIVIDADES DO
SETOR, BEM COMO OS SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E ORGANIZAGAO DOS ARQUIVOS
DE DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA DE PROCESSOS DE RECEITAS E DESPESAS, DOS
PROCESSOS LICITATORIOS, CONTRATOS, E OUTROS DOCUMENTOS DE INTERESSE DO
CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE JUAZEIRO DO NORTEICE,
conforme especificagdes abaixo: '

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO E VALOR ESTIMADO:

N.° DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GERENCIAMENTO DE
PRONTUARIOS JUNTO AO SAME (SERVIGO DE ARQUIVO
MEDICO DE ESTATISTICA) DA POLICLINICA JOAO PEREIRA
DOS SANTOS, COMPREENDENDO O ACOMPANHAMENTO DAS
ATIVIDADES, CONFECGAO DE RELATORIOS, ASSESSORIA A
01 COMISSAO DE REVISAO DE PRONTUARIOS E MES 10
PADRONIZAGAO DAS ATIVIDADES DO SETOR, BEM COMO 0S

SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E ORGANIZAGAO DOS
ARQUIVOS DE DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA DE
PROCESSOS DE RECEITAS E DESPESAS, DOS PROCESSOS
LICITATORIOS, CONTRATOS, E OUTROS DOCUMENTOS DE
INTERESSE DO CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA
MICRORREGIAO DE JUAZEIRO DO NORTEICE.

2.1. O valor global estimado para a contratagéo sera de R$ 59.700,00 (Cinquenta e Nove Mil e
Setecentos Reais).

3. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. RELATIVA A HABILITAGAO JURIDICA

A habilitagao juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigagdes, e a documentagdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovagdo de existéncia
juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagéo para o exercicio da atividade a ser contratada.
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Consércio Publico de Saude
da Microregido de Juazeiro do Norte

3.1.1. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual, no registro publico de ep
mercantil da Junta Comercial;, devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbagéo no registro da Junta onde tem sede a
matriz.

3.1.2. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor
devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleigao de seus administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial
ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbag&o no registro da Junta onde tem
sede a matriz.

3.1.3. INSCRIGAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto cooperativas
- no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no Cartério de
Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averbagdo no Cartério onde tem sede a
matriz.

3.1.4. DECRETO DE AUTORIZAGAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, ¢ ATO DE REGISTRO DE AUTORIZAGAO PARA FUNCIONAMENTO
expedido pelo 6rgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

3.1.5. PROCURAGAO, se for o0 caso, pode ser apresentada em formato publico, em plena validade
ou, especifica, devendo ser confeccionada de acordo com o modelo anexo.

3.2. RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO-OPERACIONAL.

A documentagao relativa a qualificagao técnico-profissional e técnico-operacional sera restrita a:
3.2.1. Apresentar para fins de qualificagdo técnica, no minimo 01 (um) atestado/declaragao
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente atualizada,
constando o periodo de fornecimento, de modo a comprovar que a licitante ja forneceu, o
objeto pretendido ou outro semelhante, bem como prova de atendimento de requisitos
previstos em lei especial, quando for o caso. O atestado devera ser datado e assinado por
pessoa fisica identificada pelo nome e cargo exercido na entidade, estando as informagdes
sujeitas a conferéncia pelo Agente de Contratagdo ou quem este indicar. Os atestados
deverdao estar necessariamente em nome da licitante e acompanhado do documento
contratual ou fiscal;

3.2.2. Indicagdo do pessoal técnico, das instalages e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagao do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos

3.2.3. Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

3.2.4. Registro ou inscrigao na entidade profissional competente, quando for o caso;

3.2.5. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condigdes umprimento das obrigagdes do objeto.
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CPSMJN

Consorcio Piblico de Saude
' da Microregido de Juazeiro do Norie

3.3. RELATIVA A HABILITAGOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes
requesitos, provas, documentos e declaragdes:
3.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);
3.3.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou mumc1pa| confome o
caso, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto;
3.3.3. Prova de inscri¢ao e regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
3.3.4. Prova de regularidade relativa ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;
3.3.5. Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho;
3.3.6. Declaragdo quanto ao cumprimento do disposto noinciso XXXIll do art. 7° da
Constituigao Federal.
3.4. RELATIVA A HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
3.4.1. A habilitacdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptidao econdmica do licitante para
cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva e
sera restrita a apresentagao da seguinte documentagéo:
a) Balango Patrimonial e Demonstragdes de Resultado de Exercicio dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situagédo financeira da empresa, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisoérios.

a.1) A comprovagio de boa situagdo financeira, com base na obtengdo de indice de
Liquidez Geral (LG) Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC).

a.2) Seréo inabilitadas as empresas que apresentarem resultado igual ou menor do que 1
(um), em qualquer dos indices referidos na alinea anterior, salvo se apresentarem
comprovagéo de capital social ou patriménio liquido nao inferior a 10% (dez por cento) do
valor estimado para a contratagao, considerando o valor total do item para o qual o licitante
formulou proposta(s).

b) Certidao Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica
3.4.2. Havendo mais de um item ou lote vencido pela mesma licitante, a comprovagéo a que
se diz respeito ao item 3.4.1 sera realizada levando-se em consideragio a totalidade dos
itens/lotes vencidos. Constatado a auséncia de capital social ou patriménio liquido
insuficiente quanto ao somatorio, a licitante podera optar pelos itens/lotes os quais deseja
continuar como classificada. Nao o fazendo, a autoridade competente procedera com esta

classificagéo levando-se em consideragéo a maior pluralidade de itens/lotes e a sequéncia
procedida.
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CPSMJN

Consdrcio Publico de Saude
da Microregido de Jjuazeiro do Norte

4. CONDICOES GERAIS: » .
4.1. A execugdo dos servigos licitados sera realizada de forma continua, durante 0 prazo de
contratagdo, imediatamente apés a expedigdo da ORDEM DE SERVICO, emitidas pelas Unidades

do CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE JUAZEIRO DO NORTE -
CPSMJN.

5. APRESENTA(;AO DA PROPOSTA DE PREGOS: - . -
5.1. Na proposta de pregos deverdo constar as especifi ca(;oes detalhadas dos |tens quantldade
solicitada, o valor unitario e total, ja considerando todas as despesas, tributos, impostos, taxas,
encargos e demais despesas que incidam direta ou indiretamente sobre os itens, mesmo que nao
estejam registrados neste documento;

5.2. A licitante devera garantir a execugdo dos servigos sem qualquer contratempo, e se caso
constatado alguma imperfeig&o, terdo os servigos recusados e a licitante submetida as penalidades
da Lei, além do registro da falha no Cadastro de Fornecedores;

5.3. A Contratante podera se valer da analise técnica dos servigos propostos, para verificagdo do

atendimento das especificagbes minimas dos itens constantes neste projeto basico/termo de
referéncia.

-6 FORMALIZAQAO E VIGENCIA DO CONTRATO: , ‘ ‘ '

6.1. Para a execugao dos servigos sera em|t|da ORDEM DE SERVIQO/AUTORIZACAO DE
EXECUGAO, em conformidade com a proposta (s) vencedora (s);

6.2. O contrato tera vigéncia de até 31/12/2024, contado a partir da data da sua assinatura.

6.3. As obrigagbes decorrentes do presente processo administrativo serdo formalizadas mediante
lavratura do contrato, subscrito pelo CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE

JUAZEIRO DO NORTE - CPSMJN, representada pelo Diretor Administrativo Financeiro e o(s)
proponente(s).

7.LOCAL E PRAZO PARA EXECU(;AO DOS SERVI(;OS .

74.0s servigos deverio ser executados na forma |nd|cada pela UNIDADE REQUISITANTE do
CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE JUAZEIRO DO NORTE - CPSMJN,
conforme especificagdes técnicas constantes do presente, no prazo maximo de 05 (CINCO)
DIAS contados a partir da emissédo da ordem de servigo.

8. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO .

8.1. A execugao dos servigos sera fiscalizada por servidor designado pelo CONSORCIO PUBLICO
DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE JUAZEIRO DO NORTE - CPSMJN, sendo que o Gestor do
Contrato sera responsavel por atestar os documentos da despesa (nota fiscal), quando comprovada

a fiel e correta execugao para fins de pagamento;
e
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CPSMJN

Consércio Publico de Saude
da Microregido de Juazeiro do Norte

8.2. A presenga da fiscalizagao por servidor designado pelo CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE
DA MICRORREGIAO DE JUAZEIRO DO NORTE - CPSMJN nio elide nem diminui a
responsabilidade da empresa contratada e;

8.3. Caber4 ao CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE JUAZEIRO DO
NORTE - CPSMJN rejeitar totalmente ou em parte, qualquer

servigo que nao esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituigéo
do item eventualmente fora de especificag&o.

9. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

A Contratada devera obedecer as seguintes dlsp03|c_;oes
9.1. Executar o objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se integraimente pelo
cumprimento dos postulados legais vigentes, de ambito federal, estadual ou municipal;

9.2, Zelar pela perfeita execugdo dos servigos, devendo as falhas, que porventura venham a
ocorrer, serem sanadas no prazo maximo de 24 horas;

9.3. Fornecer numero telefonico para contato, para registrar ocorréncias sobre a execugdo dos
Servigos;

9.4. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuigdes fiscais e parafiscais que incidam ou
venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os servigos executados;

9.5. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados & Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, quanto
a prestagao dos servigos;

9.6. Comunicar a Contratante, por escrito, qualquer anormalidade no servico e prestar os
esclarecimentos julgados necessérios;

9.7. A Contratada n&o divulgara nem fornecera dados ou informagdes obtidas em razdo deste
contrato, e ndo utilizara o nome do CPSMJN para fins comerciais, salvo com autorizagao prévia,
emitida oficialmente pela Contratante;

9.8. A presenga da Fiscalizagdo da Contratante durante os servigos, quaisquer que sejam os atos
praticados no desempenho de suas atribuigdes, ndo implicara solidariedade ou corresponsabilidade
com a Contratada, que responder4 Unica e integralmente pela execugéo dos servigos;

9.9. Aceitar nas mesmas condiges contratuais os acréscimos e supressdes até o limite fixado no
art. 125 da Lei 14.133/21.

10. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE: . -
10.1. Designar servidor do CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE
JUAZEIRO DO NORTE - CPSMJN para proceder ao recebimento dos servios;

10.2. Rejeitar os servicos que ndo atendam aos requisitos constantes das especificagdes
constantes do Termo de Referéncia; e

10.3. Efetuar o paga W orma e no prazo estabelecido no Contrato, instrumento equivalente

ou Nota de Empenho.
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CPSMJN

Consoércio PUblico de Satde
da Microregi@o de Juazeiro do Norte

11. CONDI(}OES DE PAGAMENTO: -
11.1. O Pagamento sera efetuado na proporgao de execugao dos serwgos em até 30 (TRINTA)
DIAS ap6és a emissdo da Nota Fiscal, mediante atesto da execugdo dos servigos e o
encaminhamento da documentag&o necessaria, observada todas as disposi¢des pactuadas, através
de credito na conta bancaria da contratada, acompanhado da seguinte documentagao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unigo, inclusive em
relagdo as contribuigdes sociais;

¢) Prova de Regularidade relativa & Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS; e

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

12. DOS RECURSOS FINANCEIROS: » . .
12.1. A despesa ocorrera a conta de recursos especn‘lcos conS|gnados no respectwo Orgamento
proprio do CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE JUAZEIRO DO NORTE -
CPSMJUN, na seguinte DOTAGAO ORGAMENTARIA: 10.122.0001.2.001 - Manutengio das
Atividades Gerais do Consoércio.

DOTAGAO ORGAMENTARIA: 10.302.0002.2.002 - Manuteng&o da gestéo da Policlinica
ELEMENTOS DE DESPESAS: 3.3.90.40.00 - Tecnologia da Informagio - Pessoa Juridica, com
recursos proprios consignado nos Orgamentos das Unidades de 2024.

13. GESTOR DO CONTRATO:
13.1. A Gestéo do Contrato sera exercida por servidor designado pelo érgdo Contratante, do
CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA MICRORREGIAO DE JUAZEIRO DO NORTE - CPSMJN,

o qual dever4 exercer em toda sua plenitude a agdo de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

14. PENALIDADES:
14.1. Em caso de inexecugao parcial ou total das condi¢ées pactuadas, erro ou mora na execugéo
dos servigos, garantida a prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as sangdes previstas na Lei n°

14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagao pertinente, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal que seu ato ensejar.

15. DAS ALTERAGOES E DA REPACTUAGAO DO VALOR CONTRATADO:

15.1. O contrato podera ser reajustado conforme os casos previstos em Lei.

15.2. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de

consequeéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em
caso de forga ma rtuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e
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Consoércio Publico de Saude
da Microregiac de Juazeiro do Norte

extracontratual, podera, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal situaga
e termo aditivo, ser restabelecida a relag&o que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
do contratado e a retribuigdo da Administrag&o para a justa remuneragéo da execugéo dos servigos,
objetivando a manuteng@o do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na forma da Lei
Federal n® 14.133/2021.

16. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO PARA O PROCEDIMENTO:
16.1. Os documentos para fins de verificagdo das condigdes de habilitagédo dos proponentes serdo
os constantes neste Termo.

17. DA JUSTIFICATIVA PARA AUSENCIA DE DISPUTA
A Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, prevé, em seu art. 75, na dispensa de licitagdo em
razéo do valor do dispéndio no exercicio deve ser feita preferencialmente a divulgagéo de aviso

em sitio eletronico oficial, com o propdsito especifico de obter propostas adicionais.
Art. 75, § 3° As contratagbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo
serdo preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletronico
oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto
pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragdo em obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

“O artigo 4° da Instrugéo Normativa n. 67/2021 fez obrigatério o que o § 3° do artigo 75 da Lei
n. 14.133/2021 qualificou como meramente preferencial. Nao h ilegalidade nisso, porque é legitimo
que a Administragéo Publica, por sua vontade, como é o caso, se obrigue a algo que o legislador
determinou ser preferencial, & legitimo fazer mais do que Ihe foi prescrito.”

Especificamente para as duas primeiras hipoteses de dispensa de licitag&o - em raz&o do valor
do dispéndio no exercicio, a Lei 14.133, prevé que deve ser feita preferencialmente a divulgagéo de
aviso, em sitio eletronico oficial, com o propésito especifico de obter propostas adicionais. Tal
procedimento deve garantir a selegéo da proposta mais vantajosa. E, para tanto, pode ser adotado
0 procedimento da negociagéo e nao necessariamente a disputa.

Os entes federados podem optar por adotar o Sistema de Dispensa Eletrénica do Governo
Federal ou editar ato proprio, expedido pela autoridade competente, instituindo procedimento de
obtengéo de propostas adicionais mais aderentes a realidade local e as necessidades especificas
existentes.

Utilizando de préticas que tragam sustentabilidade ao processo administrativo da contratagéo
direta, a Controladoria-Geral da Unido-CGU indica que o custo processual & diretamente
proporcional ao tempo gasto no processo administrativo de contratagéo, se a potencial economia
obtida na disputa ndo compensar tais custos, a Dispensa Eletronica se tornaria "deficitaria". A

%jéxecugéo da dispensa eletrbnica com disputa s6 aumentaria os gastos com o processo
administrativo, indo em contraméo a sustentabilidade. No sentido de que o potencial de desconto a
ser obtido na disputa ndo compense o aumento do custo processual.
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E, por se tratar de um objeto especifico, que devera ser executado in loco, acreditamos ser
mais vantajoso para a administragéo, o envio das propostas a empresas locais, que ja fazem parte
do banco de cadastro de empresas do Consorcio, acompanhado da divulgagdo no sitio eletronico
oficial do Consorcio Publico de Saude da Microrregido de Juazeiro do Norte/CE por 3 (trés) dias
Uteis para recebimento de propostas adicionais, dando publicidade ao processo, visando a
celeridade, padrdo de qualidade do servico e assim, evitando demais custos processuais
desnecessarios.

/

Barbalha/CE, 26 de fevereiro de 2024.

Diretor Administrativo Financeiro DO CPSMJN
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